SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Djc 1ip — Ty do — Hanh phic
TRUONG TRUNG CAP NGHE o
GIAO THONG VAN TAI Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 20 théng 3 ndm 2026

S6: 195 /KH-TCNGTVT
KE HOACH
Kiém tra cong vu, thwe hién nhiém vu, chap hanh quy dinh,
nodi quy, quy ché, quy tac irng xir cia vién chirc, nguwoi lao dong
thudc Trudng Trung cip nghé Giao thong vén tai Nim 2026

Can cu Luat Vién chtrc ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can ctr Bo Luat lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2019;

Can ctir Quyét dinh s6 511/QD-TCNGTVT ngay 17 thang 11 nim 2025 cia
Trudng Trung cip nghé Giao thong van tai tinh Ba Ria - Viing Tau vé viéc ban hanh
Quy ché t6 chtrc va hoat dong ctia trudng Trung cip nghé Giao théng van tai;

Can ctt Ké hoach s 8817/KH-SXD-TCCB ngay 19 thang 3 nam 2026 cta SO
X4y dung Kiém tra cong vu, thuc hién nhiém vu, chap hanh quy dinh, ndi quy, quy
ché, quy tic Gmg xir cia cong chirc, ngudi lao dong thude S Xay dung Nam 2026.

Cin cu tinh hinh thue té va nhiém vu trong tam cua Nha truong trong nam 2026;

Truong Trung cip nghé Giao thong van tai ban hanh Ké hoach Kiém tra cong
vu, thuc hién nhiém vu, chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché, quy tic Gmg xir cta
vién chire, ngudi lao dong thudc Truong nam 2026 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tang cuong ky ludt, ky cuong hanh chinh trong thuc thi cong vu va nhiém vu
giang day cua cac Phong, Co so 2 Ba Ria, cac T6 thudc Trudng.

Neéu cao vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau cac don vi; tao su chuyén bién
tich cuc trong 18 164, tac phong lam viéc, dac biét nham duy tri su 6n dinh t6 chirc va
chuan bj sén sang nhan sy chat lugng cho 19 trinh sap nhép Truong s:flp toi.

Kip thoi phat hién, chan chinh va xir 1y nhiing vi pham, khic phuc tinh trang lo
14, né tranh trach nhiém, dong thdi nang cao y thirc thuc hanh tiét kiém, chdng lang
phi trong bdi canh tai chinh hién tai ciia Nha truong.

2. Yéu ciu

Viéc kiém tra cong vu phai bam sat cac quy dinh phép ludt va ndi quy Nha
truong; dam bao khach quan, cong khai, minh bach, khong gay phién ha, khong lam
anh huong dén hoat dong giang day thuong xuyén.

Pam bao cong tac kiém tra duoc tién hanh thuong xuyén, dot xuat; cac truong
hop vi pham phai dugce 1ap bién ban va thong bao cong khai trong cudc hop giao ban.

Két qua kiém tra 14 co s& trong yéu dé binh xét thi dua, danh gia, xép loai chat
luong vién chirc, nguoi lao dong hang thang/quy/nam.
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IL. POI TUQNG, NOI DUNG VA PHUONG PHAP KIEM TRA

1. Poi twong kiém tra

Céac Phong chuyén mén, Co so 2 Ba Ria va cac To thudc Trudng.

Toan thé vién chuc, gido vién, ngudi lao dong dang cong tac, giang day tai
Truong.

2. Ndi dung kiém tra

2.1. P6i véi cac Phong chuyén mén, Co sé 2 Ba Ria:

- Viéc niém yét va thuc hi¢n cac quy trinh, thu tuc hanh chinh, dao tao ddi vai
hoc vién.

- Cong tac quan 1y nhan sy tai don vi: theo ddi chAm cong, quan 1y ngay phép,
phan cong gid giang, gid thuc hanh.

- Viéc tiép nhan, giai quyét cac phan anh, kién nghi ctia hoc vién (néu co).

- Cong tac ra soat, sap xép, luu trir hd so, tai liéu chuyén mon nham chuan bi tot
nhat cho cong tac kiém ké, ban giao phuc vu sap nhip Truong.

2.2. P6i véi vién chire, gido vién, ngudi lao dong:

- V& k¥ luat lao ddng: Chip hanh nghiém thoi gian 1am viéc, gid 1én 16p; deo
thé/bang tén, trang phuc ding quy dinh.

- Vé tac phong, dao dire: Giao tiép, Gmg xir chuan muyc v6i dong nghiép va hoc
vién; tuyét d6i khong co biéu hién voi vinh, nhiing nhiéu.

- Vé thyee hién nhiém vu:

+ Khoi Hanh chinh: Tién d9, chat lugng tham muu vin ban, xir 1y hd so, hiéu

qua, chat luong cong viéc dugc phan cong.

+ Khéi Dao tao: Tuén thi gido an, hd so giang day, quan 1y chit ché thiét b
DAT, dam bao chat luong gio day ly thuyét va thuc hanh theo tién do dao tao cua
kho4a hoc.

3. Phuong thirc va thoi gian kiém tra

- Phwong thire: Tién hanh kiém tra thuong xuyén, kiém tra dot xuat (khong bao
trudc) va kiém tra theo chuyén dé do Hiéu truong chi dao.

- Thoi gian: Trién khai dinh ky hang thang, hang quy xuyén sudt nam 2026.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. T6 Cong tic Kiém tra cong vu (Theo Quyét dinh thanh lap cia Hiéu
truong)

- Chu tri, phéi hop vo1i cac don vi tién hanh kiém tra theo K& hoach.

- Tong hop bién ban, bao céo két qua kiém tra dinh ky cho Hiéu trudng va dé
xuat hinh thitc biéu duong hodc xur I vi pham.

2. Phong Hanh chinh Tong hop

- La don vi ddu méi, tham muu Ban Giam hiéu theo ddi, don déc viéc thyc hién
Ké hoach nay.



3

- Phéi hop véi T6 Cong tac kiém tra cong vu dé tong hop s liéu, 1am can ctr
danh gia xép loai thi dua hang thang.

3. Phong Dao tao, Co s¢ 2 Ba Ria

Phoi hop kiém tra chuyén sau vé quy ché chuyén mén, gio 1én 16p, viéc van
hanh thiét bi DAT va chat luong dao tao ctia gido vién. Cong tac to chirc dio tao 1ai
xe co gid1 duong bo.

4. Tha truwédng cac Phong chuyén mon, Co s 2 Ba Ria

Quan triét K& hoach nay dén toan thé nhan su thudc quyén quan 1y; yéu cau chip
hanh nghiém ttc.

Chuan bi day du ho so, so sach va phdi hop chit ché khi co yéu cau tir To Cong
tac kiém tra cong vu.

Chiu trach nhiém lién déi truéc Hiéu trudong néu dé nhan vién thudc quyén quan
Iy vi pham nhiéu 1an.

Chu dong ra soat lai quy trinh lam viéc tai b phan minh dé nang cao hiéu qua.

Trén day la Ké hoach Kiém tra cong vy, thyc hién nhiém vy, chép hanh ky luat
lao dong nam 2026. pé nghi cac Phong chuyén mén, Co s¢ 2 Ba Ria, don vi thudc
Trudng nghiém tuc trién khai thyc hién./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Chi bo;

- Ban Giam hiéu;
- CBCS, Chi hoi KHTLGD; /S ]
- Céc don vi thudc truong;
- Website truong;

- Luu: VT, HC-TH.
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Nguyén Thé Khai
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